THONG BAO TUYEN DUNG
Cong ty TNHH Thiét Bi Y Té Thién Nam

Cong ty Thiét Bi Y Té Thién Nam can tuyén Tro 1y kinh doanh cho nganh hang Thiét bi/Vat tu y té,
hoa chat Xét Nghiém

S6 luong: 01 ngudi
Giai tinh: ni
Thoi gian thir viéc: 02 thang
Hinh thirc 1am viéc: Toan thoi gian ¢b dinh
Thoi gian lam viéc:
o Turthir 2 d&n thu 6 (8h sang dén 5h chiéu)
e Thir 7: chi Iam 2 ngay thir 7 trong 1 thang (8h sang dén 4h chiéu)

1. Thuc hién nhian don hang:

Tryc tiép tiép nhan don hang tir khach hang, kiém tra don hang, va cung cap thong tin vé san
pham cho khéach hang.

Lap d& nghi xuat kho. Kiém tra théng tin va xt ly thdng tin vé don hang: gia tri don hang,
loai hang hoa, théng tin vé diéu kién phuong thiic giao hang, ...

Phéi hop véi cac phong ban lién quan dé cung tng hang hda cho khach hang dung yéu cau,
dung tién do. Theo ddi, xir ly phat sinh véi khach hang trong qua trinh tiép nhan don va sau
khi giao hang.

Cap nhat, bao céo tién do, tinh trang cac don hang theo ting d6i twong khéach hang.

2. Thuc hién dat mua hang:

Tim kiém, Iya chon nha cung cap phl hop, thuong luong gia va cac diéu khoan thanh toan
Vi nha cung cap.

Thuc hién dat mua hang theo ding yéu cau caa khach hang va phé duyét caa cap quan ly;
Pam bao don dit hang tuan thi cac thoa thuan trong hop dong.

Theo doi don dat hang va x&c nhan thoi gian giao hang, chi phi.

Lap dé nghi nhap kho, dé nghi thanh toan cho nha cung cap. Phbi hop véi cac phong ban lién
quan dé tiép nhan hang hoa.

Panh gia, cap nhat thdng tin cua nha cung cap.

2. Phu trach soan thao va quan ly hgp dong, chirng tir mua/ ban:

Phéi hop voi nhan vién kinh doanh dé soan thao hop dong va cac bién ban ban giao, nghiém
thu, thanh ly theo form mau cua cong ty hoac cua khéach hang.

Cap nhat, bao céo tién d6 va tinh trang thuc hién hop dong.

Luu trit chang tir Hop dong mua/ ban.

Cac cdng viéc khac theo yéu cau cua cap trén

Tt nghiép tir Cao dang tro 18n cac nganh Kinh té, Quan tri kinh doanh, Hanh chanh, Thu ky
van phong, ky thuat Y sinh.

Co k¥ nang giao t1ep t6t v&i khéach hang, ki nang t6 chic va kiém soat cong viéc hiéu qua,
k¥ nang giai quyét véan de,..

Ul tién ¢ng vién c6 kinh nghlcm trong linh virc kinh doanh vat tu, thiét bj y té.

Tiéng Anh co ban: doc hiéu duogc céc tai liéu tiéng Anh

Tin hoc: St dung thanh thao cac phan mém tin hoc van phong, sir dung tot phan mém excel
Trung thuc, nang dong, cau tién, cd trach nhiém trong cong viéc. Can than, nhanh nhen, vui
vé, hoa dong.



- Lamviéc trong moi treong nang dong, sang tao, vui vé, than thién

- C6 co hoi phat trién nghé nghiép

- Luong co ban: théa thuan (xét theo trinh do chuyén mon va nang luc kinh nghiém thuc
te)

- Luong thang 13, thuéng cudi nim theo ning luc va hiéu qua lam viéc

- Du lich trong va ngoai nuéc

- Tham gia day ¢t BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh Nha nuéc
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